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岳阳市建设项目工伤保险参保缴费程序

一、企业申报
1.报送资料:①建筑施工企业营业执照;②《岳阳市建设项目工伤保险参保登记表》(一式二份);③招投标中标标书(通知书)及工程施工合同(协议书)原件及复印件;④项目工程《总平面图》复印件(标注参保项目施工范围);⑤施工许可证复印件(取得后报送);⑥岳阳市工伤保险参保人员异动申报表及人员参保电子档;⑦务工人员身份证复印件;
2.申报地点:按照相关规定到当地工伤保险经办机构办理申报手续。
二、工伤保险经办机构受理
1.办理参保登记:根据建筑施工企业提供的参保资料，审核建设项目名称、参保时限、工程造价、缴费费率等基本信息并将其录入信息系统。
2.企业缴费方式:建筑施工企业办理参保登记后持《岳阳市建设项目工伤保险参保登记表》到项目所在地的税务部门缴纳工伤保险费。
3.出具证明:工伤保险经办机构凭税务部门的缴费凭证，开具《岳阳市建设项目工伤保险参保证明》。
三、办理建设项目开工手续
建筑施工企业持《岳阳市建设项目工伤保险参保证明》，到住房和城乡建设、交通运输、水利等部门办理允许施工(开工)手续。


















附件2

工伤保险待遇申报需提供资料

一、因工受伤
1.《岳阳市工伤职工待遇申请表》(原件);
2.工伤认定结论书和劳动能力鉴定结论书(原件);
3.身份证复印件;
4.病历资料、医疗费原始发票和住院费用清单。
二、因工死亡
1.《岳阳市工伤职工待遇申请表》(原件);
2.工伤认定结论书;
3.死亡证明;
4.身份证复印件。
若有供养亲属,还应提供《岳阳市工亡职工供养亲属抚恤金申请表》供养亲属身份证明、供养关系证明、工亡职工家庭人员情况证明、照片一张。
三.其他
工伤职工住院伙食补助费和到外地就医交通食宿费:
1《岳阳市参保单位申请住院伙食补助费、交通住宿费花名册》;
2.工伤认定结论书(复印件);
3.工伤保险经办机构核准住院或转院手续;
4.有效医疗发票复印件(医疗机构签章证明);
5.外地就医往返车(船)票及住宿发票原件;
6.身份证复印件。


















附件3

工伤保险相关表格

1.《岳阳市建设项目工伤保险参保登记表》
2.《岳阳市建设项目工伤保险参保证明》
3.《岳阳市建设项目工伤保险参保期延长申请表》
4.《岳阳市建设项目参保职工保留工伤保险待遇资格申请表》













岳阳市建设项目工伤保险参保登记表
	单位名称（公章）：
	
	
	
	年   月   日

	工程项目名称
	

	参保单位法定代表人或负责人
	姓名
	
	联系电话
	

	
	证件名称
	
	证件号码
	

	项目联系人
	姓 名
	
	联系电话
	

	企业营业执照登记
	经济类别
	国有□
	私营□
	其它□

	
	发照机关
	
	统一社会信用代码
	

	
	发照日期
	
	有效期限
	

	施工单位承诺
	我单位承诺向贵中心提供的项目参保资料（中标书、投标文件 、施工合同等）真实、有效，如以后发现存在虚假申报行为，我单位将承
担一切法律责任。

	
	
	
	
	承诺人 ：     （加盖单位公章确认）

	
	
	
	
	
	年   月    日

	工伤保险经办机构核定意见
	中标价
	

	
	缴费费率
	

	
	应缴金额
	

	
	参保登记部（股）
审核签字
	                  年   月    日

	
	分管领导审批签字
	                     年   月   日

	参保单位经办人员签名：
	
	联系电话：


备注：1、项目参保以税务部门缴费日生效。2，经办人员应当及时做好从业人员的增加和减少等登记申报。如工程项目不能在预定的施工合同竣工期内完成，承建单位须在施工合同竣工时间到期之前，到工伤保险经办机构办理延期审批手续。如申报不及时，发生职工受伤时未参保等情形，职工的工伤待遇由用人单位负责。

岳阳市建设项目工伤保险参保证明

                      ：
兹有                   单位                    项目于      年   月   日已办理工伤保险参保手续,并按照规定已缴纳工伤保险费                   元(大写)        (小写)。
特此证明。


工伤保险经办机构(盖章)
年  月  日











岳阳市建设项目工伤保险参保期延长申请表
	建筑企业名称
（盖章）
	

	项目名称
	
	项目负责人
	

	项目所在地
	

	经办人
	
	联系电话
	

	开工日期
	
	竣（交）工
日期
	

	施工期限（月）
	

	申请延长时间
	年   月   日——      年   月   日

	延期原因
	

	甲方（发包）
单位意见
	                                   




                             （盖章）    年   月   日

	工伤保险经办
科（股）室意见
	                                   




                             （盖章）    年   月   日

	领导意见
	                                   




                             （盖章）    年   月   日



填报日期：    年   月   日


岳阳市建设项目参保职工保留工伤保险待遇资格申请表

申请日期：    年   月   日
	申请单位（盖章）
	
	项目名称
（盖章）
	

	项目投保期限
	
	竣（交）工
实际时间
	

	职工姓名
	
	身份证号码
	

	参保时间
	
	受伤时间
	

	工伤认定申请时间
	
	工伤认定时间
	

	经办人员
	
	联系方式
	

	申请原因
	
1.工伤认定未完结□；2.未进行劳动能力鉴定□；3.工伤待遇未支付□；4.其他原因（注明）：

	业务科（股）室意见
	                                   




                            

	领导意见
	                                   




                             签字：
                                   年   月   日
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